1. Rekisterin nimi

Hamina Tattoo kutsuvierasrekisteri

2. Rekisterinpitdja

Hamina Tattoo

Raatihuoneentori 1, 49400 Hamina
Y-tunnus 0242496-6

puhelin +358 40 199 1426

3. Taman rekisterin vastaava yhteyshenkilo

Hannu Kaukiainen toiminnanjohtaja
hannu.kaukiainen@hamina.fi
+358 40 199 1348

4. Kaupungin tietosuojavastaava

Jary Hognabba

ICT-kehittaja, tietohallinto
Puistokatu 2, 49400 Hamina
puhelin +358 40 199 1688
sdhkoposti tietosuoja@hamina.fi

5. Rekisterin kayttétarkoitus ja kdsittelyn perusteet

Rekisterin tietoja kasitelldan ainoastaan Hamina Tattoon kutsuvierasjarjestelyita varten; istumapaikkajarjestys,
paasylippujen lahetys, osallistujaluettelo. Toiminta perustuu EU:n tietosuoja-asetukseen. Noudatamme myds
Haminan omaa tietosuojapolitiikkaa, joka on luettavissa Haminan kaupungin nettisivuilla, www.hamina.fi

6. Rekisterin tietosisalto

Keradmme lomakkeella nimen, organisaation seka sahkopostiosoitteen kutsuvierasjarjestelyitd seka mahdollista
paasylippujen lahetysta varten.

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Hamina Tattoon kutsuvierasrekisteriin annetut tiedot kerataan henkilgilta, jotka kutsutaan Hamina Tattoo festivaalilla
jarjestettavaan Marssishow'n VIP- naytokseen. Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan www-lomakkeella (Google
Forms) annetuista vastauksista, sdhkopostitse, seka muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa
kutsuvierasrekisteriin tietojaan.

8. Saannénmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto

Hamina Tattoo ei luovuta kutsuvierasrekisterin tietoja kolmansille osapuolille, lukuunottamatta Lippu.fi palvelua, joka
toimii paasylippujen lahettajana Hamina Tattoon yhteistydkumppanina, he eivat tallenna tai kayta tietoja muuhun
kuin lippujen valittamiseen. Tietoja kasitellddn Haminan kaupungin omassa organisaatiossa;
Tapahtumatuotantoyksikdn henkildkunta, kaupunginjohdon henkilékunta.

. Reki

Haminan kaupunki huolehtii toimitilojensa turvallisuudesta tietosuojapolitikkansa mukaisesti. Sdhkéinen aineisto
sailytetdan organisaation omassa Google Drivessa. Henkildkunta on saanut koulutusta arjen tietoturvaan liittyen.
Tarpeettomaksi kaynyt sdhkdinen aineisto poistetaan tietoturvallisesti.

Tietoja sailytetdan kunnes henkild haluaa omat tietonsa poistettavan, kuitenkin enintdan 3 vuotta.
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10. Tietojen siirtiminen EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle

Hamina Tattoo ei luovuta rekisterin tietoja ulkomaille tai kolmansille osapuolille. Tietoja kasitelladn Haminan
kaupungin omassa organisaatiossa; Tapahtumatuotantoyksikén henkilékunta, kaupunginjohdon henkildkunta.

11. Rekisteriin liittyvét rekisteréidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeus tarkastaa tietonsa ja vaatia tiedon poistamista

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Tietojen tarkastuspyyntd on
maksullinen, jos edellisesta tarkastuspyynndsta on kulunut alle vuosi.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia poistamaan tiedot, mitd hanta koskien rekisteriin on talletettu. Rekisterinpitdja voi
kieltaytya toteuttamasta poistoa laissa sdadetyin perustein tai rekisterinpitdjan velvollisuuksien ja oikeuksien
perusteella.

Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei ole noudattanut
toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Yhteydenotot oikeuksien kdyttamiseksi

Tietojen tarkastus- ja poistopyynndn osalta pyyntd on annettava kirjallisesti ja allekirjoitettuna kappaleessa 3
kerrotulle rekisterin vastuuhenkildlle. Tarkastuspyynto on tehtava henkilékohtaisesti rekisterinpitajan luona.
Rekisterinpitaja voi tarvittaessa pyytaa asiakasta tdsmentamaan pyyntéaan kirjallisesti ja todistamaan
henkildllisyytensa.

Oikaisu- ja tietopyyntdlomakkeet 16ytyvat Haminan kaupungin sivuilta: https://www.hamina.fi/etusivu/tietosuoja/
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1. Name of the register

Hamina Tattoo guest register

2. Data controller

Hamina Tattoo

Raatihuoneentori 1, 49400 Hamina

Business ID 0242496-6

telephone +358 40 199 1426

3. Contact person responsible for this register
Hannu Kaukiainen Executive Director

hannu.kaukiainen@hamina.fi

+358 40 199 1348

4. City Data Protection Officer

Jary Hognabba

ICT Developer, Information Management
Puistokatu 2, 49400 Hamina

telephone +358 40 199 1688

e-mail tietosuoja@hamina.fi

5. Purpose of the register and grounds for processing

The data in the register is processed solely for the purpose of organizing events invited to Hamina Tattoo; seating
arrangements, sending tickets, list of participants. The activities are based on the EU Data Protection Regulation.
We also comply with the City of Hamina's own Privacy Policy, which can be found on the City of Hamina website
www.hamina.fi

6. Contents of the register

We collect the name, organization and email address on the form for the purpose of organizing invitations and
sending tickets.

7. Reqgular sources of information

The information provided to the Hamina Tattoo Invitation Register is collected from persons invited to the VIP March
Show at the Hamina Tattoo Festival. The data stored in the register is obtained from responses to the web form
(Google Forms), emails, and other situations where the customer submits their data to the register of invited guests.

8. Reqgular disclosures and transfers of data

The Hamina Tattoo does not disclose the information in the register of invited guests to third parties, with the
exception of Lippu.fi, which acts as a partner to the Hamina Tattoo as a sender of tickets, they do not store or use
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the information for any purpose other than the transmission of tickets. The data is processed within the City of
Hamina's own organization; staff of the Event Production Unit, staff of the City Administration.

9. Principles of register protection and data storage

The City of Hamina ensures the security of its premises in accordance with its data protection policy. Electronic data
is stored in the organization's own Google Drive. The staff has received training on day-to-day data security.
Electronic material that has become unnecessary is securely deleted.

Data is kept until the individual wishes to have their own data deleted, but for a maximum of 3 years.

10. Transfer of data outside the EU or EEA countries

Hamina Tattoo does not disclose the data of invited guests abroad or to third parties. The data will be processed
within the City of Hamina's own organisation; staff of the Event Production Unit, staff of the City Administration.

11. Data subject's rights in relation to the register
Right of the data subject to inspect his/her data and to request the deletion of data

The data subject has the right to check what data relating to him or her have been recorded in the register. A fee is
payable for a request for inspection if less than one year has elapsed since the last request for inspection.

The data subject has the right to request the deletion of the data concerning him or her that are stored in the
register. The controller may refuse erasure on the grounds laid down by law or on the basis of the obligations and
rights of the controller.

Right of the data subject to lodge a complaint with a supervisory authority

The data subject has the right to lodge a complaint with the competent supervisory authority if the controller has
failed to comply with the applicable data protection regulation.

Contacts for the exercise of rights

For requests for inspection and erasure of data, the request must be made in writing and signed and addressed to
the person responsible for the register as described in paragraph 3. The request for inspection must be made in
person at the controller's premises. The controller may, if necessary, ask the customer to specify his request in
writing and to prove his identity.

The rectification and information request forms can be found on the website of the City of Hamina:
https://www.hamina.fi/etusivu/tietosuoja/
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